
 
 
  

 
UỶ BAN NHÂN DÂN 

PHƢỜNG SÔNG CÔNG 
 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

HỒ SƠ MẪU 

THỦ TỤC THỰC HIỆN, ĐIỀU CHỈNH, THÔI 

HƢỞNG TRỢ CẤP HƢU TRÍ XÃ HỘI 

 

 

 

 

 

 

Sông Công, tháng 7 năm 2025 

 



UBND PHƯỜNG SÔNG CÔNG 
TRUNG TÂM PHỤC VỤ HCC 

 
Số: H55.112-xxxxxx-xxxx/GTN-TTPVHCC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 

Sông Công, ngày 16 tháng 7 năm 2025 
 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ: H55.112-xxxxxx-xxxx 

 
 

Trung tâm Phục vụ hành chính công phường Sông Công 

Tiếp nhận hồ sơ của Ông (Bà)/Tổ chức: NGUYỄN VĂN  A 

Số định danh cá nhân/tổ chức: 0193xxxxxxxx 

Địa chỉ: TDP XX, phường Sông Công, tỉnh Thái Nguyên 

Số điện thoại: 0919xxxxxx  Email:........................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết: Thực hiện, điều chỉnh, thôi hưởng trợ cấp Hưu trí xã hội  

Trường hợp thực hiện: Thực hiện, điều chỉnh, thôi hưởng trợ cấp hưu trí xã hội 

1. Thành phần hồ sơ, yêu cầu và số lượng mỗi loại giấy tờ gồm:  
* Tiếp nhận lần 1 

TT Thành phần hồ sơ Bản chính Bản sao 
1 Văn bản đề nghị hưởng trợ cấp hưu trí xã hội (theo Mẫu số 01 ban hành kèm 

theo Nghị định số 176/2025/NĐ-CP) 
1 0 

2. Số lượng hồ sơ: 1 (bộ) 

3. Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 10 ngày 0 giờ (ngày làm việc) 

4. Thời gian nhận hồ sơ: 15 giờ 38 phút, ngày 16 tháng 07 năm 2025. 

5. Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 15 giờ 38 phút, ngày 30 tháng 07 năm 2025. 

6. Đăng ký nhận kết quả tại
1
: Trung tâm Phục vụ HCC phường Sông Công, tỉnh Thái Nguyên 

7. Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:… ………… Số thứ tự………… 

NGƢỜI NỘP HỒ SƠ
2
 NGƢỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

(Ký và ghi rõ họ tên hoặc 

chữ ký số nếu là biểu mẫu điện tử) 

                                                                  
                                                                  

 

      Nguyễn Văn A                                       Nguyễn  Thị  Y 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



MẪU 
(Tờ khai áp dụng đối với công dân có tài khoản ngân hàng) 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

   

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ HƢỞNG TRỢ CẤP HƢU TRÍ XÃ HỘI 

 

Kính gửi: Chủ tịch Uỷ ban nhân dân phường Sông Công 
 

Sau khi tìm hiểu quy định về trợ cấp hưu trí xã hội, tôi đề nghị: 

 ☑ Đề nghị hưởng trợ cấp hưu trí xã hội 

 ☐ Đề nghị nhận trợ cấp hưu trí xã hội tại nơi cư trú mới 

 ☐ Đề nghị thay đổi thông tin người đang hưởng trợ cấp hưu trí xã hội 

I. Thông tin ngƣời đề nghị trợ cấp hƣu trí xã hội 

1. Họ, chữ đệm, tên (Viết chữ hoa): NGUYỄN VĂN A 

2. Ngày, tháng, năm sinh:12/12/19xx         Giới tính: Nam         Dân tộc: Kinh 

3. Thẻ căn cước công dân: 0190490029xx,    cấp ngày 07/9/20xx 

4. Nơi cư trú: Tổ dân phố ....................., Phường Sông Sông, tỉnh Thái Nguyên 

5. Địa chỉ liên lạc: Tổ dân phố ................, Phường Sông Sông, tỉnh Thái Nguyên 

6. Số điện thoại: 0376166xxx 

7. Chế độ, chính sách đang hưởng (nếu có): 

☐ Lương hưu (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp Bảo hiểm xã hội (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp xã hội (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp ưu đãi Người có công với cách mạng (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ 

tháng…../……) 

☐ Trợ cấp, phụ cấp khác (Mức …............... đồng/tháng. Hưởng từ 

tháng…...../…..…) 

8. Tình trạng hộ 

☐ Hộ nghèo            ☐ Hộ cận nghèo      ☐ Không thuộc hộ nghèo, cận nghèo 



9. Nơi đề nghị nhận trợ cấp hưu trí xã hội: UBND phường Sông Công 

10. Tài khoản ngân hàng: 

- Tên tài khoản: Nguyễn Văn A 

- Số tài khoản: .........................................  Ngân hàng: .......................................... 

11. Thay đổi thông tin nơi cư trú, thay đổi thông tin của người đang hưởng trợ cấp 

hưu trí: 

-  Nơi cư trú mới (Ghi cụ thể): ………………………………………………..... 

- Thay đổi thông tin (Ghi cụ thể):………………………………………………… 

II. Thông tin người giám hộ, người được uỷ quyền (nếu có) 

1. Họ, chữ đệm, tên:................................................................................................ 

2. Ngày, tháng, năm sinh:........................................................................................ 

3. Thẻ căn cước hoặc số định danh cá nhân:........................................................... 

4. Địa chỉ liên hệ: .................................................................................................... 

5. Số điện thoại:....................................................................................................... 

6. Quan hệ với người đề nghị hưởng trợ cấp hưu trí xã hội:.................................. 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu có điều gì khai không 

đúng, tôi xin chịu trách nhiệm hoàn toàn. 

….., ngày…tháng…năm… 

NGƢỜI TIẾP NHẬN 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
 

Sông Công, ngày .....tháng ...năm 20..... 

NGƢỜI ĐỀ NGHỊ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
 

 

 

 

Nguyễn Văn A 

 

 

 

Ghi chú: 

(1) Nếu văn bản gửi điện tử thì người đề nghị không cần ký. 



MẪU 
(Tờ khai đối với công dân không có tài khoản ngân hàng) 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

   

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ HƢỞNG TRỢ CẤP HƢU TRÍ XÃ HỘI 

 

Kính gửi: Chủ tịch Uỷ ban nhân dân phường Sông Công 
 

Sau khi tìm hiểu quy định về trợ cấp hưu trí xã hội, tôi đề nghị: 

 ☑ Đề nghị hưởng trợ cấp hưu trí xã hội 

 ☐ Đề nghị nhận trợ cấp hưu trí xã hội tại nơi cư trú mới 

 ☐ Đề nghị thay đổi thông tin người đang hưởng trợ cấp hưu trí xã hội 

I. Thông tin ngƣời đề nghị trợ cấp hƣu trí xã hội 

1. Họ, chữ đệm, tên (Viết chữ hoa): NGUYỄN VĂN A 

2. Ngày, tháng, năm sinh:12/12/19xx         Giới tính: Nam         Dân tộc: Kinh 

3. Thẻ căn cước công dân: 019xxxxxxxxx,    cấp ngày .../.../..... 

4. Nơi cư trú: Tổ dân phố xx.................., phường Sông Sông, tỉnh Thái Nguyên 

5. Địa chỉ liên lạc: Tổ dân phố  xx............., phường Sông Sông, tỉnh Thái Nguyên 

6. Số điện thoại: 09xxxxxxxx 

7. Chế độ, chính sách đang hưởng (nếu có): 

☐ Lương hưu (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp Bảo hiểm xã hội (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp xã hội (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ tháng…../……) 

☐ Trợ cấp ưu đãi Người có công với cách mạng (Mức …đồng/tháng. Hưởng từ 

tháng…../……) 

☐ Trợ cấp, phụ cấp khác (Mức …............... đồng/tháng. Hưởng từ 

tháng…...../…..…) 

8. Tình trạng hộ 

☐ Hộ nghèo            ☐ Hộ cận nghèo      ☐ Không thuộc hộ nghèo, cận nghèo 



9. Nơi đề nghị nhận trợ cấp hưu trí xã hội: UBND phường Sông Công 

10. Tài khoản ngân hàng: 

- Tên tài khoản: Nguyễn Thị B 

- Số tài khoản: .........................................  Ngân hàng: .......................................... 

11. Thay đổi thông tin nơi cư trú, thay đổi thông tin của người đang hưởng trợ cấp 

hưu trí: 

-  Nơi cư trú mới (Ghi cụ thể): ………………………………………………..... 

- Thay đổi thông tin (Ghi cụ thể):………………………………………………… 

II. Thông tin người giám hộ, người được uỷ quyền (nếu có) 

1. Họ, chữ đệm, tên: Nguyễn Thị B 

2. Ngày, tháng, năm sinh: 01/01/19xx 

3. Thẻ căn cước hoặc số định danh cá nhân: 019xxxxxxxxx 

4. Địa chỉ liên hệ: Tổ dân phố xx............., phường xx............., tỉnh Thái Nguyên 

5. Số điện thoại: 09xxxxxxxx 

6. Quan hệ với người đề nghị hưởng trợ cấp hưu trí xã hội:................................... 

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự thật, nếu có điều gì khai không 

đúng, tôi xin chịu trách nhiệm hoàn toàn. 

….., ngày…tháng…năm… 

NGƢỜI TIẾP NHẬN 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
 

Sông Công, ngày .....tháng ...năm 20..... 

NGƢỜI ĐỀ NGHỊ 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
 

 

 

 

Nguyễn Văn A 

 

 

 

Ghi chú: 

(1) Nếu văn bản gửi điện tử thì người đề nghị không cần ký. 


